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Symptom (offentlich)

Problem (o6ffentlich)

Wie kann ich allen Prifungsteilnehmern direkt Informationen zur Prifung zukommen lassen?

Lésung (o6ffentlich)

Mit dem Release 1.1 von "mein campus" wird den Priifern eine Funktion zum E-Mail-Versand an die Prifungsteilnehmer zur Verfiigung gestellt.
Mit der Version 5.1 der Serviceplattform mein campus wurde die E-Mail-Komponente (E-Mail an Teilnehmer einer Prifung senden) fur Prifer um die
Versandoptionen erweitert.

In den Funktionen "Notenverbuchung" als auch "Teilnehmerliste" finden Sie pro Priifung den Button "E-Mail".

Wenn Sie den Button "E-Mail" klicken, wird lhnen eine Betreffzeile sowie ein Textfeld angeboten, in das Sie die zu versendenden Informationen eingeben
kénnen. Der Betreff ist dabei mit der systeminternen Prifungsnummer, die ersten beiden Zeilen des Textfeldes sind mit dem Pufungstitel sowie dem
Priifernamen vorbelegt.

Auf diesem Wege kénnen Sie den Prifungsteilnehmern wichtige Informationen zur Priiffung mitteilen (z. B. welche Hilfsmittel bei der Priifung erlaubt
sind, dass sich Ort oder Zeitpunkt der Priifung geandert haben oder dass die Noteneingabe zu der Priifung abgeschlossen wurde).
Sie haben auch die Moglichkeit eine Datei zum Versand an die Email anzufiigen.

Sie kdnnen auswahlen, ob eine E-Mail mit lhrer im System gespeicherten E-Mail-Adresse als Absenderadresse versendet werden soll. Wenn Sie sich fir
diese Option entscheiden, haben die Empfanger die Méglichkeit, Ihnen auf lhre E-Mail zu antworten. Um diese Méglichkeit zu nutzen, deaktivieren Sie
die Option ,E-Mail anonym versenden®.

Alternativ dazu kénnen Sie die E-Mail auch mit einer ,,No-Reply“-E-Mail-Adresse als Absenderadresse versenden. Dann haben die Empfanger keine
Moglichkeit, Ihnen auf Ihre E-Mail zu antworten. Aktivieren Sie dazu die Option ,E-Mail anonym versenden“.

Empfanger fir die E-Mail eingrenzen:

Sie haben jetzt die Méglichkeit, die Empfanger lhrer E-Mail einzugrenzen. So ist es méglich, die E-Mail an alle Teilnehmer Ihrer Priifung, an alle zur
Prifung angemeldeten Teilnehmer oder lediglich an ausgewahlte Prifungsteilnehmer zu versenden. StandardmaRig wird die E-Mail an alle angemeldeten
Prifungsteilnehmer versendet. Um eine andere Versandart auszuwahlen,

klicken Sie auf die entsprechende Auswahlbox.

Eine Kopie der E-Mail an sich selbst senden:
Diese Funktion ist schon langer in mein campus vorhanden und kann nun auch unter den Versandoptionen ausgewahlt werden. Wenn Sie diese Option
anwahlen, wird eine Kopie der E-Mail an lhre im System hinterlegte E-Mail-Adresse versendet.

Wenn einer Prifung eine Prifergruppe eingetragen ist, konnen Sie Ihre E-Mail auch an alle Prifer dieser Prifergruppe senden. Wahlen Sie dazu die
Option ,,E-Mail an alle Prufer der Prifergruppe versenden". Diese Option ist nur verfigbar, wenn Prifergruppen zu der Priifung existieren.
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